Vous étes artisans, commergants, professions
libérales, associations, administrations.

Vous devez faire face a un surplus de travail ?
A l'absence de votre secrétaire ?
Avez-vous pensé au télé secrétariat ?

Que ce soit de fagon ponctuel ou permanente,
confiez nous vos taches, pour vous consacrer
plus amplement vos clients.

Nous avons des solutions souples, efficaces et
économiques sans avoir les contraintes d’em-
bauche.

Quelque soit votre demande nous nous efforce-
rons de trouver une solution adaptée a votre
demande.

Notre fonctionnement est trés simple, il vous
suffira de nous faire parvenir vos informations
ou vos documents par mail, fax ou par courrier.

Vous étes particuliers ou étudiants vous avez
besoin d’un cv, d’un rapport de stage, d’une
thése, d’'une lettre de motivation ou méme
d’un courrier pour 'administration.

Faites appel a une secrétaire indépendante qui
sera a votre écoute pour vous aider a réaliser
vos documents a un tarif attractif.
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Statut en portage salarial PAO7PGO01— 00637
Port'Ability S.A.R.L.
68, boulevard des Champs Marot 85200 Fontenay-Le -Comte
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Tarifs Professionnels Tarifs particuliers | étudiants

SECRETARIAT
Saisie de courrier sans mise en forme

PARTICULIERS
5,00€ la page

Saisie de courrier avec mise en forme 6,00€ la page Ecrivain public 3,00€ la page
Compte rendu, rapp 6,00€lapaget , (otirders administratif 4,00€ le courrier
Devis, facture, tableau 4,00€ la page Lettre de motivation 4,00€ la lettre
Prise de rendez-vous 1,50€ I’appel Curriculum-vitae 7 50€ le cv
Saisie au km 4,00€ la page X

1,50€ la page

95€ do 'heute Réimpression de CV
0,10€ la page

15€+0,70€/appel émis e r i P{gtqc‘ﬂe Rojr/plang

Tarif horaire

Gestion d’  agenda o

de | ' he hhotacopie couleur 0,30€ la page
Cartes de visite NOUS CONSULTER i i i icu-
PUBLIPOSTAGE Si vous souhaitez une prestation particu
Dépot a la poste Forfait 15¢€ . — ; ;
Saisie d adresse ( 0,25€ adresse s ) ETUDIANTS I i re gqgul ne Ssolt p

Edition d
Mise sou pli

étiquett 0,17€ I’étiquette

0,40€ I"enveloppe Présentation des cours

3,00€ la page .
pas a nous contacter nous nous ferons un

Affranchissement Tarifs postaux en vigueur (saisie, mise en page) .
+20% Présentation de | 4,00€lapage’ i n d’' année
o . (mémoire, thése, rapport de stage, etc. ) |l ai si r do®t udi er
Rédaction de fax ou de mail 2,00€ la page Lettre de motivation 4,00€ 1a lettre P
TELECOPIE I(ilrl.rrlculurr.l—vrzlaeCV | 566201€ le cv
Envoi de fax (national) 0,90€ I’unité elmpres.smn - € 2 L3St
INTERNET Photocopie noir/blanc 0,10€ la page
Envoi de mail 0,15€ I'unité Photocopie couleur 0,30€ la page
Recherche 15€ de ’heure
CREATION/IMPRESSION Paiement possible par chéque emplc
Cartes de visite service -
Entéte NOUS CONSULTER ' t / '
S | oLl
Numérisation de documents 2,50€ la page )
N ’ .
DIVERS Gutrieia @am’ @memmt
Photocopic NB 0,20€ la page
: Pav 91
Photocopie couleur 0,40€ la page | |
Enveloppe 11x22 cm 0,15€ I’enveloppe A& ! riE  GOn e .a. LEEl Bl & 77
Enveloppe format A4 0,20€ I’enveloppe Site web : http://www.patriciag.freesurf.fr
Reluire A4 A partir de 2€ | 'unité Téléphone : 33 (0) 659 25 98 79
Plastification A4 A par tir de 2 € | "uni t é Télécopie: 33 (0) 164 04 39 88
FORFAIT E-mail : patriciag@freesurf.fr
Prestation de secrétariat au forfait a 275€
Distance pour 10h
(traitement de texte, tableaux, mailing)
SUPPLEMENT
Dimanche et jour férié +25%
Délai urgent +15%



